MOT SO THAY POI CHINH TRONG LAN CAP NHAT (phién ban nang cip hé théng QLVB&DPH)

STT Truéc nang cap Sau nang cap

A | Quy trinh xit Iy viin ban dén

- Cé4c Phong c6 thé phan cong chéo tir phong nay sang phong khéc, Quy trinh 1: Van thw = Lianh dao = Trwéng phong 2 Chuyén vién

Chuyén vién sau khi duoc phan cng xir 1y van ban c6 thé phan cdng lai | , vt thur (v0 56 trinh linh dao) > Lénh dao (phé duyét/chuyén inh dao
cho nguoi khac ngang cap cung phong hoac khac phong khac) > Trwdng phong > Chuyén vién.

- Ca nhan dugc phan cong xtr 1y van ban khong cd quyen Tra lai -Linh dao (Trudng/phé don vi, Chanh vin phong): nguoi duoc quyén phan
Nhuoc diém: chong chéo, kho kiém soat, quy trach nhiém duoc nguoi | ¢dng xt 1y vin ban: sau khi tiép nhan van ban tir Van thu thi phan xudng cho
nao xtr 1y chinh, ngudi ndo phéi hop. cac Truong phong; Truong phong phan xudng cho Chuyén vién xi 1y.

- Khéng cho phép chuyén/phan x ly tir phong nay sang phong khéc.
- Truwéng phong A néu nhan duoc vin ban dén tir Lanh dao néu thay
khong dting thi Tri lai cho Lanh dao (nguoi phan van ban) dé

Lanh dao phan xu ly lai.

- Chuyén vién: khdng cd quyén phan cong lai cho ngudi khéc ciing
cap (cting phong hoic khac phong); néu thiy Truéng phong phan
khong dung thi Tri lai cho Truong phong dé Trudng phong phan
xir 1y lai




Quy trinh 2: Viin thu 2 Linh dao VP 2 Giam dc 2 Trwéng phong
- Chuyén vién (Cho phép LD vin phong tham muwu néi dung xi ly va
chen phan céng phong ban/ca nhan x Iy truéc cho Lanh dao don vi.
Lanh dao don vi khi duyét phén vin ban khong phdi mat cong g ngi
dung va phan céng phong ban/ca nhan)

+ Vin thw (V2o sb trinh Lanh dao Vian phong, cho phép nhdp Han x: 1y néu
¢6) = Lanh dao Vin phong (cho phép tham muru ndi dung va tich chon san
Phong/ban du kién xir Iy vin ban) = Léanh dao/Giam déc (phé
duyét/chuyén lanh dao khac) = Trwéng phong = Chuyén vién.

-Vin thw khi vao sb ¢6 thé nhap vao Han xu ly (néu co).

- Lanh dao (VP) khi tham muu cho Giam déc 6 thé: chinh stra lai Han xir
1y do Van thu Iuc trude nhap (néu thiy chua dung), chon, tich san cac phong
ban dy kién xt 1y vin ban dé Lanh dao/Giam ddc tham khao ludn khi Duyét
phan cong van ban

- Giam déc: C6 thé s dung ludn danh sach di thdo phan cong thyc hién do
LD vin phong tham muu dé chon truéc dé thuc hién Phé duyét phan cong
xat Iy viin ban, hodgc c6 thé chon lai néu thay chuea phit hop.

Giiip Gidm doc/LP giam thoi gian, xiz Iy Duyét/phan cong xi 1y vin bdn
nhanh chdng (do khdng phdi mat cong tich chon don vi thuc hién)

(Tham khao ngi dung sé 12)

Giao dién va chirc ning

Menu: Tich hop va thu gon cac Menu trong xir 1y van ban dén va di:

-Hop nhét 03 menu trong Van ban dén (Chua xtr 1y, Dang xir Iy, Xem van ban dén) = Xem vin ban dén; véi s ¢ém va mac dinh 1a xem danh sach cac
van ban dén Chuea xir 1y.

-Hop nhét 03 menu trong Vin ban di (Cho xir Iy, Xem vin ban di, Xt Iy van ban di) = Xir Iy vin ban di; v6i s6 dém va mic dinh 1a xem danh séch cac
van ban di Cho xir ly.
Muon xem cdc vin ban dén khdc thi nguoi diing chon loc xem theo Trang thai xi 1y

-Stra tén menu Van ban chi dao = Van ban c6 thoi han




-Bd sung menu: Vin ban tra lai cho Lanh dao: hién thi danh sach cac vin ban di phan cong nhung bi tra lai (do phan cong nham) dé phan céng lai.

-Ddi tén menu: Vian ban di\Pa phat hanh chwa xem = Vin ban di\Vin béan da phat hanh véi sé dém va hién thi danh sach mic dinh 14 vin ban di da
phat hanh chua xem (cac vin ban di c6 lién quan dén NSD: do c& nhan soan thao hozc ¢d tham gia xir Iy hay dugc Vian thu gui lai khi phat hanh van ban

B vinbindén [a B\ V3n ban o6 thdi han =1l Cac menu
dwoc gop lai
B Vinbandén ‘ cho gon

Cdc muc menu & Iy van
ban dén dang tach theo
trang thai

Pang ky van ban di

2.1.Trang thai xir Iy vin ban dén

B6 sung thém 1 sb Trang thai xir 1y van ban:

-Chura xir ly: Nhig van ban chwa dugc tiép nhan xu ly -Luu dé biét: Danh diu hoan tat xi Iy vin ban véi mic do xem dé biét,
thuong gianh cho nhig van ban khdng quan trong véi ca nhéan, xem, doc dé

-Pang xir Iy: Nhiing van ban da dugc tiép nhan, phan xir 1y va danh dau | -~ °
biet dé tham khao.

la Dang xir ly
-Luu dé bao cao: Panh du hoan tat xi Iy vin ban véi mirc do da xem can
luu ¥ dé béo céo lai cap trén, thuong gianh cho nhing vin ban ma c& nhan
duoc giao xt Iy va can béo cao lai véi cap trén két qua xu ly

-Hoan tat: Nhimng van ban da dugc tiép nhan xir Iy va danh dau 1a Hoan
tat xu ly




-Luru dé xir ly: Danh dau hoan tat xir 1y van ban véi viéc Phiic dap lai/tra 10
lai vin ban dén ndy bang 1 vin ban di, thuong gianh cho nhiing vin ban quan
trong véi ¢ nhan, can phai phic dap van ban dé tra 1o cho van ban dén duoc
phéan cong.

-Tra lai:Cac van ban duoc c& nhan tra lai cho ngudi phan cong khi xay ra
trudng hop phan cdng nham

-Pa thu héi: Cac van ban dd phan cho c4 nhan nhung di bi ngudi phan thu
hoi lai

2.2 Trang thai xir ly van ban di

-Cho xir ly: Vian ban can ¢ nhan xu Iy tiép theo
-ba xir ly: Van ban da duoc ca nhan xu ly va
chuyén cho nguoi khéc roi

-Cho phat hanh: VB da dugc Lanh dao ky duyét va
chuyén cho Vian thu dé phat hanh

-Da phat hanh: Van ban da dugc Van thu phat
hanh/gui di

-Cho xt ly: Van ban can c& nhan xi 1y tiép theo

-Di xur Iy: Vin ban dd dugc ca nhan i Iy va chuyén cho
ngudi Khac roi

-Cho LD ky, duyét: VB da duoc trinh va dang cho Lanh dao
ky so, duyét

-Cho phéat hanh: VB da duoc Lanh dao ky duyét va chuyén
cho Vin thu dé phat hanh

-ba phat hanh: Van ban da dugc Van thu phat hanh/gui di




I Vanban = X1y vinban:

2 VNPT -iOffice

$6 K& hoach & Bau tu Thang béo: "Béng chi Giam déc Tim dém
X’ |, — b) d Nam Linh vie van bin Trang thai vin ban $6 Ky higu ‘
u y van ban di B van Taica \ Téica v Chndy N v
R Ngay Iy Loai vin ban ‘Eé - Trich yéu
y Van ban chidao-didu hinh < [ VBchéxrly | VBdaxikly  VBchévanthwphathanh VB dé phat hanh Tétci T s
Choy L k. duyét
Ponvi Phéng ban Chd phét hanh Childy vin ban
ban R L L o D4 phat hanh .
an Hiénthi 10 v dong Sd Y 1€ tinh Ninh Binh \ Phong Ké Hoach - Taichinh v FIOIIY Ty FIIFOTyY v Titcd v
B Vanbin i st ¥ 56 kj higu Trich yéu —
1 o Vv Test vin ban di ip B Vinbinng )
Hienthi 10
Hién thi tir 1 dén 1 ciia 1 dang Nl
. X : 6 Ngay soan Nguoi
Cap dé: v7 Thuéng % Trung binh % Khan st # higu oM thio W &
a il . . Bli thac Chiilt
+ Soan thdo vin ban mai e
PR . . Pha,m. Vii Manh ==
NgocHai  Dwong
A e A LA LA
Tim kiém [trong toan bg hé thong luu trif]
PPN . . Pham Vil Manh

FETn . . . NgocHadi  Dwong
56 ky hiéu Nam Linh vwe vd
Pham Vii Manh

4 ¥ Vv TestVB soan thio gli Linh dao X
) ¢ : NgocHai  Duwong

Hién thi ttr 1 @n 4 clia 4 dang - n -

Cén d8: &7 Ainhthiréma & Khan 4 Thirona khdn  Hoathe o Hoa tc hen aiiy




Giao dién xem va xu Iy vin ban duoc nang cap tdi wu, cho phép mé xem/xir Iy nhanh vin ban trén cling mét trang (khong phai mo

Tab, trang mai)

Trich yéu

TEST GUI Idn 3

KH thire hién Churong trinh hanh déng eu

Hién thi tir 1 d&n 10 cla

C4p dé: 77 Binh thung 4

Mau dé Ia Van ban xiF Iy c.

= thirc hién Nghi quyét s6 27-

3 0% N c .
NQITW ngay 21/5/2018 cua BCHTW Bang k..

PR, BC finh hinh KTXH 9 thang ndm 2018, nhiém vu tro
2Ms

5 ¥ Vivxem xét don phan anh cia cing dan

i1 T Wiv Khao sat "Tac hai cia st dung riéu bia"

7 % MOIHOP

5 & Gidy méi D L& Khanh thanh = Khu kham bénh cila Bénh vién Bach Mai co 25 2
va Bénh vién Viét Bilrc co =& 2" ngay 21/10/2018

9 ¥r gidy m&i 18-10 hoi thio Ludt BHYT

10 ¥r d& nghixem xét tai ma HH

56 ky higu Corquan BH

DANTEST2812 TTYT TF Ninh
Binh

Binh chinh QB 1286/QD-UBND ngay 08/10/2018 ciia UBND finh

whnd finh

TIRMM

LUILLLDT -
XHH

by té
185/GM-UBND ubnd finh
922/GM-BYT b yté

923 bd yté
cdng ty duoc

1oto1E pham ha nam ninh

1aa gk .
46a toc hen gid

Ngay BH

281212019

15M10/2018

12102018

15M10/2018

15/10/2018

16/10/2018

16/10/2018

1210/2018

101072018

Ngay nhdn | XLC = Trang thai

03/03/2020 —

16M10/2018

18/10/2 ug — [ Chura xir 1y |
18/1012018  — [ Chura xir Iy |
181012018 — [ Chura xir 1y |
16110/2018  — [ Chwra i Iy |
161012018 — [ Chwra xir Iy |
181012018 — [ Chra xir 1y |
16110/2018  — [ Chwra xif 1y |
181012018 — [ Chura xir 1y |
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Thong fin véin ban dén = » Xem chitiét

Trich yéu: Binh chinh QB 1286/20-UBND ngay 08M0/2018 cia
UBMND finh

56 dén: 5964 - Ngay dén: 16/10/2018
$& ky higu: 16/2C-UBND
Ngay ban hanh: 15/10/2018

Cor quan ban hanh: ubnd tinh

Nei ltru béan chinh: S& Y té tinh Ninh Binh
Ngwii ky van ban: -—

58 ban phat hanh: —

Linh vyre van ban: BHXH

Loai vin ban: gidy mai

Gri ban gidy: Co

Ngéy duyét: Rdng - Han xir Ij: Réng
Ngay leu sd: 16/10/2015 14:19:53

Linh dao phé duyét: Vi Vin Cén

N&i dung van ban: —

[ [ [ [rcmmtror ot




Théng tin van ban dén = » Xem chi tiét

Trich yéu: Viv Test gi¥i cac Ban 01 chif ky s Noi Iy ban chinh: Phang Té Chirc Can Ba; Ngay duyét: Rdng - Han xt Iy: Réng
s6 dén: 5961 - Ngay dén: 21/05/2019 Nguwéi ky vin ban: Binh Viét Diing Ngay lwu sé: 21/05/2019 10:10:25
S0 ky higu: 3/VB_DI_TU $6 ban phat hanh: — Lanh dao phé duyét: Nguyén Van Hién
Ngay ban hanh: 15/04/2019 Linh vwe vdn ban: BHXH Cép dé: Thiréng
Co guan ban hanh: Van Phong Tinh Uy Loai vin ban: Gidy mai Van ban lién quan:

GUri ban gidy: Co N6i dung van ban: —

« Lirudé bigt | @ Lwudébdocdo | *™Phicdapvanban | (& Cipnhdtndidung | B Luwuhd so cdng visc

Bat phé lanh dao:

Nguyén Vin Hién - & Y té tinh Ninh Binh (21/05/2019 10:11:41) :
Chuyén: Phong Td Chirc Can B, Phong K& Hoach - Tai chinh;

Bon vi/Ngwéi xF Ij chinh(nhén VB géc):
NGi dung_chi dao; Lan 1:P.TCCB chd tri,PKH p/h

Hoang Huy Phwong - S& Y té tinh Ninh Binh (21/05/201% 10:17:34) :
Chuyén tiép: Pham Ngoc Hai; Dao Thi Hoa;

Pon vi/Ngwdi x& Iy chinh({nhdn VB gic) Ern rraEA

Trinh Viét Dién - $& Y té tinh Ninh Binh (21/05/2018 14:04:20) :
Chuyén tiép: Nguyén Huy loi: Nguy&n Xuén Thikc:

Don vi/Ngwi xiF I chinh(nhan VB géc): TR I ArE

Demo_01 CKS chua co .

Qua trinh xd' ly S
Ngwé&i nhan Tinh trang Ngay nhan Ngay xem Ngay xte Iy N&i dung xw 1y
> S&Y té tinh Ninh Binh
+ Van Phéng S&
Nguyél‘l Van Hién Hodn tit 21/05/201910:11 21/05/201910:11 21/05/2019 10:11 Lan 1:P.TCCB chi tri,PKH p/h

Nguyén Van Hién D duyét 21/05/2019 10:10 21/05/2019 10:11 21/05/2019 10:11




Cap nhat chirc ning xem S6 vin ban (cho phép NSD duoc cip quyén cd thé xem toan b vian ban dén di ctia co quan theo S6 theo
giao dién mai)

1 N

= Bing xudt

S6 van ban dén Iy Vanban - Sdvanbandén - VB da chliyén thure hién

Loc dTf ligu(Cha ¥: Vigc xudt dif liéu véi 56 ligng Ldn cb thé lam chdm hé théng!)

e $6 van ban dén Nim Thang Phong ban xi Iy
I vin ban cé théi han
Tétca v 2000 v Thtcd v Téica v O xiy m L %
I vinbindén (2 chinh
Wifm #hi | a4 - AAne
Chinh stra lai chirc nang Xem 50 vin ban 6 ky Bonvi
dénva di cho phep NSD loc xem theo tirng higu BH Ngay BH Ngaydén  QTXL
50, tirng nam, thang, phong ban x& Iy -=
thuén loi cho viéc fra clku van ban 2 18AROUN Uy ban nhan
UB Tinh [')3 dén finh Ninh 07/03/2020 07/03/2020 Fi Y
Binh
" . . N 10/UBND- U‘g be,m nhgn ) . N
2 W ROUND 2 - TEST VB PHUC DAP 03 VP dan tinh Ninh 06/03/2020 06/03/2020 i
Binh
3 s ROUND 2 - Test vb dén 01 1round2 by té 06/03/2020 06/03/2020 &
Uy ban nhan
4 i1 ROUND 2 - Test phuc dap vbch 01 7/UBND-VP1  dan tinh Ninh 06/03/2020 06/03/2020 i
Binh

& vinbandi

Chinh stra cac giao dién xem, xtr Iy van ban nham cung cap day du c4c thdng tin can thiét cho viéc theo ddi xt Iy van ban

(Chuan hda va bo sung thém thdng tin hién thi dé dé dang theo ddi xir 1y vin ban)




@ Bingxuit

Xem van ban dén Iy Vinban - Xem van ban dén

Tim kiém [trong toan bg hé théng luu trif]

IS Vin ban c6 thai han S0 dén $6 ky hiéu Trich yéu Trang thai
Chira XUk Jy
I Vvin ban dén . N . TA 3 HX F
Xem Ngay nhan Ceo quan ban hanh dl ca
Tatca v - - Dang xt¥ Iy

DA hoan tat )
D3 hoan tat - Liru dé biét

Hiénthi, 10 = dang DA hoan tat - Liru bdo céo
D3 hoan tat - Liru @& x Iy
stt  #  Trich yéu 6 ky hiéu Co quan BH Ngay BH! | Ngay nhan | XLC Tan g;t'ﬁdl b
Nguyén
1  ¢7 ROUND 2- Test vb dén 01 1/round2 bd y té 06/03/2020 09/03/2020 Van Hién |EEtond P
ROUND 3 - Test Iru vb dén Uy ban nhan dan Hoang
v o ' f03/. 103/. i
2 BT 12192/ROUND3 - "o T 07/03/2020 07/03/2020  Huy | Chura xir iy | Xem  Hoin
Phirong;
BUi Khac
5 . ) ) Mé&;Hoan
3 ¢ ROUND 3- Test Iru vb dén 1/Round3 ubnd tinh 05/03/2020 07/03/2020 e e
Phirong:

I vinban di

Chinh stra c4c giao dién xem, duyét, da duyét chuyén thuc hién nhiam cung cap day du cac théng tin can thiét cho Lanh dao theo
ddi van ban da phan cong xir ly

B Bang xudt

Duyét van ban dén I Vinban - Duyétvin ban dén

VB ché& duyét VB di chuyén lanh dao khac VB d3 chuyén vin thuw VB d3 chuyén thiee hién

E Vin ban cb thdi an

Hiénthi 10 v dong %
B Vinbindén [i0is
Ngay
# it Trich yéu $6 hiéu Co quan BH LD duyét duyét QTXL 1@
Uy ban nhan . e
1 <% Wivtect VRCAN1/901042 324/UBND-VP3  dan tinh Ninh ViManh  07/03/2020 ite
Binh Dwrong 11:12:27
B4 sung cac thang tin gidp Lanh dao dé theo dai dwoc
cac van ban Ché Duyét, da Duyét, chuyén thirc hién Uy ban nhan vaMann | o7mamozd
12192/ROUND3  dan tinh Ninh N o
’ B?I:h'" " Deong  10:00-01 &

. . vii Manh  07/03/2020
3 tr ROUND 3 -Test Iru vb dén 1/Round3 ubnd finh ' i




Nang cap chtrc ning Tim kiém van ban dén/di

(cho phép NSD tim kiém gan dting da tiéu chi, déng thoi theo Trich yéu, S6 ky hiéu va mot sé thudc tinh vin ban khéc)

0KE hoach & Biut Thing béo: "Bing chi Giam dc $3d duccdp ch ky 58, BE nghi cac phong, o vitinh kj vén b ién tftheo ddng quy inh.';

B TaHoing Hing

w Hoang Huy Phidng
e Tim kiém vén bén dén

Tim kiém van ban dén I Vinban > Timkiém vinbin ** B Vinbn - Timiém vinbén
% %
I * Tinginding  Tim chinh xie ¥ Tim iém ning cao
I Vinbinchi -G Thangtinfimém o Timnginding T chithsic 1 Vinbincihan — m
P vinbindén (8 Al 8  Timkiém g o Rvnbindh W v . "
*Tihyin  Sikjhin  Sdin Tatdd v Mmvo o Coquanban i ’
Timtitcé

Chuan hda giao dién: Pang ky van ban di (du thao van ban dé phat hanh):

RALE . . trén rinh duyé: Firefox, Chrome. Vuilon
—— Hoang Huy Phuidng
Dang ky van ban di I Vanbin - Dingkj vin -
q B Bing it H Ao LI o= . o
Déing ky vén ban di I Vi - S
Théng tin chinh (4 Lé théng tin b3t bupe ]
Trich yéu ) 0/60  Linh virc vén ban Logi vén ban Théne tin chinh 14 L4 ting i 0 budc
] L n0ng n Dat Guoe
Van ban hanh chinh v Congvan
B vinbindi  [i6 . i ) o ks Ve i P e b
File vin bin & Chonvin bindihkém  S6bin phat hanhCép 4o Ngwbi kj vin bin() Trich yeu ] /160 Linhvye vin bin Logi vin ban
Thuong v Binh Vit Diing e b hénh chinh v Congydn r
Noi nhin van ban Ngay ban hanh (*) Bt phé lanh dao
: . . . 0.
v + 110312020 v | H File van ban [‘| \Chonvinoandinkéem  Capde
P . - Do Throng v
Van ban lién quan % Chon van banlién quan Thu hdi céc vén ban |
Thay thé vin ban o
Vidn lan lién quan
Giei van ban gia Uﬂn{llﬂ'lﬁlﬁ‘. ﬂﬂl‘vaﬁhhﬂm]ﬂ
SN, N giay
Vén ban phic dap don vi ngodi tinh m Chuyén [nh dao phé duyét | # Chuyén vin the
Dingly \ﬂnbnn.ﬁ




Cho phép nguoi du thao dinh kém cac file va danh ddu dé phan biét: van ban nao can ky sd, van ban nao can gui di khi vin
thu phat hanh to1 cac don vi.

-Van ban can ky s6: tich chon néu nhu file dinh kém yéu cau phai ky sé trudc khi phat hanh (vi du nhw phiéu trinh, van ban chinh)

-C6 phat hanh: tich chon néu nhu file dinh kém nay can dugc gri di khi van thi phat hanh (vdn ban chinh, van ban lién quan), chd y: phiéu trinh khéng can
glri di ma chi cd y nghia dé trao ddi, trinh 13nh dao ndi bd trong don vi.

-Phiéu trinh: 13 vin ban dung dé trinh, xin y ki€n 1anh dao trwdc vé ndi dung van ban sdp phat hanh, giai trinh cho Lanh dao vé céc thong tin lién quan dén

viéc phat hanh vdn ban nay

Cho phép dédnh diu dé phan biét loai van ban
dinh kém khi dw thdo van ban di dé phat hanh
-Phiéu trinh(néu c6): can ky s, khdng phat hanh
-Van ban lién quan(néu cé): khang ky sé, cé thé
phat hanh kém khi gii

-Van ban chinh{bat budc): can ky sé, cé phat
hanh khi gi¥i . = ky 0, cop in dinh kém o Hoan tht

Kich VB can ky C6 phat hanh
Tén tap tin thwéc(KB) X File phiéu trinh| |©

Demo_Phieu_trinh.docx 18.3 o
Demo_Vanban_lien_quan. pdf 255.8

Demo_Vanban_chinh.docx 20

Hoan thién cac chic ning lién quan dén ludng xir 1y van ban di, chinh sira vin ban truc tiép, ky s6 (cap nhat vin ban, hay ky s6 ...)




Chao mifng d&n véi cdng VNPT - iOffice. Website hoat déng t8t nhit trén trinh du

@ DiEngxudt yogr A = 2 L. . .
Chi tiét van ban By Vanban - XOIyvinbandi - Chitiét vin ban

Théng tin chinh ®*

Trich yéu: V/v Test van ban di khi nang cdp Co quan ban hanh:

Ky s6 bang o qus
USB-Token nnEin

Ngwéi soan thao:
Noi Iwu bar ~=i=b-

inn | Chuyén lai
nph chuyén vién
o déxarly lai

3 Vanbandi [ Xem, chinh stra truc Cho phép cap nhat file
tiép vg?Fban (MS dinh kem: thém, xéa Fninn
Xty bin & ice)

G ¥/ i gidy: Khong

O Chifictky so || & Wy soUSEToken | kys6SIMPKI | # Chuyén chuyén vién E?Chuyénphépché
# Chuyén vinthir || # Chuyén donvicipdudi | B8 Lru vao ho so cing viec | € Quay lai

Chuyén van thu dé
phat hanh

NG ol gul

Chuyén xudng dan vi truc thudc

o cap dugi o
Ngw&i nhan 1 dinh kém

Demo.docx, Demo_01_CKSZ.p

11/03/2020 16:19:36 TEST df, Demo-Chua-capso-2_CHUTI
CH _docx G)

1

10

B4 sung, chinh stra cac béo cao thong ké phuc vu cong téc quan Iy

- TH THXL VB dén: Tong hop s6 luong tinh hinh xir Iy VB dén theo phong ban

- TH VB dén theo phong ban: Tong hop sb luong tinh hinh xir Iy VB dén theo phong ban theo vai tro xir Iy (chu tri, phéi hop)
- TH VB di theo phong ban: Tong hop sé luong VB di theo phong ban

- TH VB di tir don vi: Téng hop s6 luong VB phat hanh tir don vi

- TH VB dén don vi: Téng hop s6 luong VB don vi nhan dugc tir cac don vi khéac




BF BEngsudt

Bao cao tfmg hop THXL van ban dén theo phong ban

Tir ngay Pén ngay Chen don vi

01/03/2020 11/03/2020 m m

L)
Hiénthi 10 + déng
I vin ban di
1& Téng so van Xem dé Xem, bao Xem, xUF Chuwa x¥ Khac (thu hdi, tra lai,

Stt Phéng ban ban biét céo Iy Iy )

S& Y té tinh Ninh Binh

1 Ban Ldnh Bao 17 14 0 0 3 0

z Van Phong S 7 1] 0 0 6 1

3 Phéng Té Chirc Can B 4 4] 0 0 4 u}
Phong Ké - Tai

4 : g K& Hoach - Tai a7 o 0 1 23 a3
rhinh

5 (4] 0 3 17 2

& 4] 0 0 13 2
Phéng Nghiép Vu Duwoc 7 ] 0 0 7 o}
Phang Quan Ly Hanh

8 3 Y 3 0 0 0 3 0
Mghé

5 Phorjg Céng Boan 3 o 0 ( 3 0
MNghanh
Wan phéng D an . - -

( 0 0 3 (
10 NORRED 3 0 =) 0
Hién thi tr 1 dén 10 cha 11 dong — - 2

- B&o céo tinh hinh s dung hé thang :

B6 sung, cho phép théng ké thong tin van ban dén/di c6 ky s6, c6 guri kém ban gidy.

Bao cao tﬁng hO"p tinh hinh str dung hé théng |l Bdo cdo thdng ké Bdo cao téng hop tinh hinh sir dung hé tF
Théng tin théng ké m
Tl ngay Dén ngay
Ngudi dang X(¥ Iy vdn ban dén - di
. i Tang s& i
. R Ngay van = - MNgudi = - = . | Tdéng s8 [TOng s6 VB dén Tdng s6 = - = .. | Tong s&

sTT Tén dan vi hanh Tﬁ”3§° dung | Téng 56 LDB”%;? LDB”%;? VB den | VB dan as VE d&n LDB”%;? Téng s6 \T,;”E% v vBa
J thudng | VB dé&n - HEr kém chd chuyé&n lign - oer VB di iy k&m

ding - chua luu ky sd . = - ndi bd 54 .
xuy&n gidy duyét thu'c théng gidy

hi&n
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Nang cap chtrc ning Hd so cong viéc (cho phép t6 chirc luu hd so, van ban va xuat file luu trix trén may tinh c& nhan)

‘: :r

L) Bingxu'zr't

B vinbancothdihan & <
B vinbindén |05

B vinbindi [

B vinbinndibd 8

(£ Théngtin-diguhanh |38k

B Chngviéc |1

H6 so cong viéc

Bam day dé Tai lwu hd so Céng viéc c nhan

& T3i hd 5o cing viéc

V| Tieu dé
W] = H5CV test (2)

Page 1 of 1 (1 items) 1

B Congviéc = HOso cong

vé frén mdy tinh cla NSD

Linh vu'c céng viéc Ngay md Han xit ly

10/10/2018

Pé quan trong: £z Thap # Trung binh % Cao

%
Emmen

Hoan thanh D6 quan trong Luu van ban

0% W @

Lweu van ban: @ Chua lvu v DA lru

Tim kiém

Tiéu de

Linh vyc cdng viéc

Tatca

Ngay me Ngay hoan thanh
Han xi Iy Dé quan trong
v Tétca

Trang thai xur Iy
Tatcd v
C6 van ban lién quan

v Tét ca v
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Chire ning tham muwu xir Iy van ban dén: cho phép LD vin phong (Chanh vian phong, PCVP) tham muu viéc phan céng
vin ban dén gilp LD cap trén. CVP sé& chon san cac phong ban tham gia xur 1y vin ban va giri LD cip trén, dén vai LD cap
trén duyét vb: khi bam duyét vian ban, phan mém sé& tu dong chon cac phong ban nhu CVP di chon sén, LD chi can bim nit
X&c nhan dé phan cong van ban.

[#* Chuyén lEnh dao khdc

BB Lwu vao ho socong viec | (2 Capnhdtndidung | < Quay lai

1. BAm chuyén
qua trinh i 1y [ lanh dao khac

But phé lanh dao

Chuyén phé duyét

[J G¥i tin nhan dén nguw&i nhan @ Tredng donvi O Chon tit ¢d can b
. [J | ®on vif Ngudi nhan Baon vif Ngudi x Iy ch -
Ngwéi dwoc chuyen
T O O
A
O O
Y kién chuyén "

'O
. Tham muru Lanh dao xu ly - V& 2. Ch(?n Céc ph(‘)ng
/ '

ban muén tham muwu
30077202 cho LD phan céng

Han x Iy
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Thém méi chike nang Hoé so lwu triv (theo nghi dinh 30/2020/NP-CP): Cung cap cac chirc ning chinh trong thong tu

01/2019/TT-BNV va nghi dinh 30/2020/ND-CP:

1. Lap hé so.

2. NOp lwu hé so vao Lwu triv co’ quan

3. Duyét lwu hé so vao Lwu trir co quan

4. Xuét cac Danh muc hé so, Muc luc van ban trong ho so.
Céap nhat

BB Hb so luu frir

Céap

®

Théng tin chinh

Thuée dé muc EChondémuc  Niam (*) 56 hiéu (%)
1.D& muc 56 mét #01 2021 000.00.05.H42 2021 DM1_8
Tiéu dé () Ngay m& Ngay két thic
TEST HAN BAOQ QUAN 01 30/11/2021 31/12/2022
Ghi chu Han bao quan
TEST HAN BAC QUAN 01 O Vinhvién  ® Co théi han (nam) 2025

I T

(" La théng tin bt budc

Ngwéi tao: (30/11/2021 18:05:02)

Ngwei duyét:

Trang thai s dung hé se: Dang thu thap tai ligu

Trang thai duyét Lwu trir: Chira duyét

QuatrnnxF1y | Théng tin trao d8icAp nhat Van ban lién quan

Hiénthi 10 w déng Hiénthi 10 « dong

o} I Ngwéi thue hién Néi dung o} It séhiéu Trich yeu Ngay BH
0312/2021 Lwoc bé van ban dén: 123/0V2019/TEST(19/02/20 031272021 Vv test VBCB 555 11/05/2021
16:27:33 20) 162722
301112021 e
s 123/CV VIV test van ban dén ngoai 1 06/05/2021
03/12/2021 Thém van ban dén: (11/05/2021) 213628 ? g
16:27:22
30/11/2021 : .
, 02ftests  testvb a&n khong phan xic #2 30/10/2021
0201212021 Cép nnat nd so 211955 ’F

10:28:28

i Ligcbove =+ ThémVB

Ngwéi soan thio

Loai VB

VB BEN

VB BEN

VB BEN

o

O

]




Danh sach hé so dang m& e e o

Danh sach dé muc Danh sach hé sd
01| Danh sich d& muc Nam Loai han BQ $6 higu Tiéu gé
- [] 1.D& muc s§ mét 01 2021 —Tat céd— v
v O LLogmucconss 1 Bon vi tao Phéng ban tao Can b6 tao Trang thai thwe hién
* [ I.1.1.B% muc con 58 1.1
(] 1.1.1.1.0% muc con 55 1.1.1 Sir v -—Tét cd— ~ —Tét cd—- v Ba chuyén Liru triv cor quan w
v [ 1.B& muc 53 hai =02 TiF ngay me Dén ngay mé Can bo duyét Trang thai duyét
v [ I1.1.D& muc s& hai #02.1 .
—Tat ca—- v Lanh dao da duyét v

* [ IL.1.1.B8 muc con 5§ hai #02.1.1
» [ II.1.1.1.D8 muc con 5§ hai #02.1.1.1
~ [ II.1.D& muc s& hai #02.2
[] I1.1.0% muc s& hai £02..2.1
[ 11.1.D8 muc s8 hai #02.2
~ [ IIL.D& muc s& ba #03

[[] TII.1.D& muc con s ba #03.1 - 1.Dé muc s6 mot #01

Hiénthi 25 ~ déng

sSTT 56 hiéu Tiéu dé Ngw&i tao Ngay mo o

test truong phong ket

1 000.00.05.H42.2021.DM1_7 thue hs 1 28/11/2021 =
2 000.00.05.H42.2021.DM1_5 test 2 29/11/2021 4
3 000.00.05.H42.2021.0M1_4 test update hs 01 26/11/2021 4
4 000.00.05.H42.2021.DM1_3 TEST KET THUC HS 26/11/2021 4

- 111.Dé muc s6 ba #03
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Thém mdi chize néng ky sé trén dign thogi di déng qua ing dung VNPT SmartCA

Cho phép Ky s qua tng dung trén dién thoai théng minh, khéng can cai dat Plugin trén may tinh, khéng phu thudc trinh
duyét.

Tai phan mém tai https://smartca.vnpt.vn. Huéng dan xem tai https://smartca.vnpt.vn/viewpdf



https://smartca.vnpt.vn/

(ST | 1 (1]

@) English

Ky bién ban nghiém thu

14/11/2021 06:43 CH

VNPT SmartCA

BIEN BAN NGHIEM THU

Ky bién ban nghiém thu
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Thém chize néng lién théng xir Iy Hé so thii tuc hanh chinh tir hé théng Mét ciza dién tir véi iOffice (VP UBND tinh)

Hb tro chuyén/giri Ho so, vin ban tir hé théng Mt cira dién tir tai cic co quan, don vi sang hé thong Quan 1y vin
ban va diéu hanh cia VP UBND tinh khi cac don vi giri yéu cau xir ly thi tuc cho VP UBND tinh.




